КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

МОКРОУСОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МОКРОУСОВСКОГО

СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (проект)

от ___________ 2019 года                                № ___

   с. Мокроусово

Об утверждении Административного регламента
предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета
муниципальной услуги по предоставлению выписки из
реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета
Мокроусовского района Курганской области
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг в сфере имущественных и земельных отношений в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области, Администрация Мокроусовского сельсовета

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
           2. Постановление от 04.09.2012 года № 43 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета
Мокроусовского района Курганской области» считать утратившим силу.
3. Настоящее решение обнародовать в соответствии с Уставом Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области  и разместить на официальном сайте Администрации Мокроусовского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Мокроусовского сельсовета                              А.В. Важенин
Исп. Волкова  Г.А.

Тел.: 9-74-96

Приложение к постановлению

Администрации Мокроусовского сельсовета

от __________________ 2019 г. № ___
«Об утверждении Административного

регламента предоставления

Администрацией Мокроусовского сельсовета

муниципальной услуги по

предоставлению выписки из реестра

муниципального имущества Мокроусовского

сельсовета Мокроусовского района

Курганской области»

Административный регламент

предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области

1. Административный регламент предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области (далее – муниципальная услуга) и ее доступности.

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Мокроусовского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Администрация Мокроусовского сельсовета находится по адресу: Курганская область, Мокроусовский район, село Мокроусово, улица Советская, дом 27.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: улица Советская, дом 27, село Мокроусово, Мокроусовский район, Курганская область, 641530.

График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 16-00, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00. Выходные дни - суббота, воскресенье.

4. Телефоны Администрации Мокроусовского сельсовета:

- бухгалтерия: 8 (35234) 9-74-96;

- специалисты: 8 (35234) 9-75-09;

- юрисконсульт: 8 (3522) 9-78-34.

5. Официальный сайт Администрации Мокроусовского сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://adm.mokrousovo.ru, адрес электронной почты: mok-selsovet@yandex.ru.

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до сведения заявителя:

- с использованием средств телефонной связи, а также при личном обращении заявителей;

- посредством размещения на информационном стенде Администрации Мокроусовского сельсовета;

- посредством размещения на официальном сайте Администрации Мокроусовского сельсовета.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Мокроусовского сельсовета при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи.

7. На информационном стенде Администрации Мокроусовского сельсовета, на официальном сайте Администрации Мокроусовского сельсовета, размещается следующая информация:

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;

- местонахождение, график работы, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты Администрации Мокроусовского сельсовета;

- порядок получения консультаций;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа муниципальной власти Курганской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги - предоставление выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области (далее – выписка из реестра муниципального имущества).

Наименование исполнительного органа муниципальной власти Курганской

области, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление выписки из реестра муниципального имущества;

- предоставление уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества.

Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области;

- Решение Мокроусовской сельской Думы от 30.07.2012 г. № 19 «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги,

подлежащих представлению заявителем

13. Для получения выписки из реестра муниципального имущества заявитель направляет в Администрацию Мокроусовского сельсовета письменное обращение (заявление) о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества.
14. Заявление должно содержать:

1) для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- адрес проживания (пребывания), номер телефона заявителя;

- подпись заявителя;

2) для заявителя - юридического лица:

- полное наименование заявителя;

- юридический адрес (место регистрации), номер телефона заявителя;

- должность, фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, подписавшего заявление.

3) обязательные сведения:

- характеристики объекта имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер);

- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, выдача при личном обращении).
15. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Мокроусовского сельсовета заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

- заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

б) для юридического лица:

- заявление (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

- копии Устава (Положения) и свидетельства о государственной регистрации для юридического лица или копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

16. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

17. Администрация Мокроусовского сельсовета не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

20. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случае, если объект, в отношении которого запрашивается выписка из реестра муниципального имущества, в реестре муниципального имущества не числится.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

22. Максимальное время ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

23. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги
24. Здание, в котором расположена Администрация Мокроусовского сельсовета, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области.

25. Помещения для приема заявителей должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

26. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

27. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для посетителей и информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение государственной услуги или отдельных административных процедур;

3) времени перерыва на обед.

28. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

29. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Мокроусовского сельсовета в сети Интернет;

2) возможность заявителя обращаться в Администрацию Мокроусовского сельсовета лично или путем направления заявления письменно;

3) наличие информационных стендов и возможность консультаций для заявителя.

31. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие в Администрации Мокроусовского сельсовета обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги;

4) количество взаимодействий заявителя со специалистами, ответственных за предоставление муниципальной услуги, не превышающее 2-х раз.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

32. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления;

3) подготовка выписки из реестра муниципального имущества или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества;

5) выдача (направление) заявителю выписки из реестра муниципального имущества или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества.

Блок-схема последовательности выполнения административных процедур при оказании муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления

33. Основанием для начала выполнения административной процедуры приема и регистрации заявления является получение от заявителя заявления.

34. Полученное заявление регистрируется специалистом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация корреспонденции.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

35. Зарегистрированное заявление передается специалистом главе Мокроусовского сельсовета для рассмотрения.

36. Результатом административной процедуры приема и регистрации заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества является получение главой Мокроусовского сельсовета зарегистрированного заявления.

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 20 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 30 минут. 

Рассмотрение заявления

37. Основанием для начала выполнения административной процедуры рассмотрения заявления является получение главой Мокроусовского сельсовета зарегистрированного заявления.

38. Глава Мокроусовского сельсовета не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию Мокроусовского сельсовета, изучает заявление, оформляет на заявлении резолюцию.

39. Заявление с резолюцией адресуется специалисту бухгалтерии для организации работы по предоставлению муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 1 (Одного) рабочего дня.

40. Дальнейшее рассмотрение документов с резолюцией главы Мокроусовского сельсовета осуществляет специалист бухгалтерии, ответственный за подготовку документов.

41. Специалист бухгалтерии, ответственный за подготовку документов по предоставлению (отказу) муниципальной услуги, проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 15 и соответствие их требованиям пункта 14 настоящего Административного регламента.

42. Специалист бухгалтерии удостоверяется, что:

- отсутствуют противоречия между заявлением, представленным заинтересованным лицом услуги и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом;

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок и зачеркнутых слов;

- документы исполнены не карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- представленные учредительные документы (устав, положение) и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя дают право на получение выписки из реестра.

43. Специалист бухгалтерии по результатам рассмотрения документов принимает решение о предоставлении муниципальной услуги:

- оформление выписки из реестра муниципального имущества;

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

44. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 15 настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня поступления заявления сообщается по телефону о приостановлении рассмотрения документов, об имеющихся недостатках и способах их устранения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письменное сообщение за подписью главы Мокроусовского сельсовета об отказе с указанием его причины.

45. Далее специалист бухгалтерии осуществляет проверку на наличие сведений в реестре муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области.

46. Результатом административной процедуры рассмотрения заявления является принятие ответственным исполнителем решения о подготовке выписки или уведомления об отказе.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.

Подготовка выписки из реестра муниципального имущества или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества

47. Основанием для начала административной процедуры подготовки выписки из реестра муниципального имущества или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества является принятие ответственным исполнителем решения о подготовке выписки.

48. Ответственный исполнитель заносит в проект выписки по примерной форме, приведенной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту, данные реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области по состоянию на текущую дату (реестровый номер, наименование и адрес объекта недвижимости) и лично передает проект выписки главе Мокроусовского сельсовета для визирования.

Продолжительность действий по подготовке проекта выписки - 3 рабочих дня.

49. Ответственный исполнитель подготавливает проект уведомления об отказе по примерной форме, приведенной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту, и лично передает проект уведомления главе Мокроусовского сельсовета для визирования.

Продолжительность действий по подготовке проекта уведомления об отказе – 3 рабочих дня.

50. Глава Мокроусовского сельсовета рассматривает проект выписки или уведомления об отказе, в случае отсутствия замечаний подписывает его и не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления от ответственного исполнителя, направляет выписку для регистрации.

51. При наличии замечаний глава Мокроусовского сельсовета доводит их до специалиста бухгалтерии устно и устанавливает срок их устранения, который не может превышать 30 минут. Замечания главы Мокроусовского сельсовета устраняются специалистом бухгалтерии в установленный срок.

52. После устранения замечаний проект выписки или уведомления об отказе в порядке делопроизводства вновь направляется главе Мокроусовского сельсовета на подпись.

53. Подписанная главой Мокроусовского сельсовета выписка регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, в день ее подписания.

Специалист, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции: - проставляет на выписке из реестра или уведомление об отказе исходящий номер и дату.

54. Результатом административной процедуры является зарегистрированная выписка из реестра или уведомление об отказе и обращение заявителя, либо его представителя для получения документов.

55. Выписка из реестра или уведомление об отказе подлежат передаче специалистом, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, получателю услуги или направлению по почте на адрес заявителя услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 1 (Одного) дня. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

56. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется главой Мокроусовского сельсовета.

57. Контроль за выдачей выписок из реестра осуществляет глава Мокроусовского сельсовета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Курганской области. По результатам проверок глава Мокроусовского сельсовета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Мокроусовского сельсовета.

В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц Администрации Мокроусовского сельсовета

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

59. Глава Мокроусовского сельсовета, должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за действия (бездействие) и принимаемые (осуществляемые) решения в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством и их должностными регламентами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

60. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого (осуществляемого) им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации Мокроусовского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

61. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации Мокроусовского сельсовета, а также решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

62. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

63. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

64. Жалоба, направленная в Администрацию Мокроусовского сельсовета, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в Администрацию Мокроусовского сельсовета.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

65. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

66. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не установлено.

67. Администрация Мокроусовского сельсовета при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить физическому лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

68. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

69. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Мокроусовского сельсовета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Мокроусовского сельсовета. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

70. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) Администрации Мокроусовского сельсовета, а также его должностных лиц, является поступление жалобы гражданина.

71. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

72. Физическое лицо на стадии рассмотрения жалобы имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому обращению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;

4) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

5) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

73. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой

процедуре либо инстанции обжалования

74. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальную услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

75. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 91 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

76. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение 1
к Административному регламенту

предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета
муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области



__________________________________________

	документ, удостоверяющий личность физического лица: _________________________________________

_________________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________________

___________________________________________
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

физического лица на выдачу выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области,

в отношении имущества _______________________________________________________________,

находящегося по адресу: ______________________________________________________________.

Выписка необходима для ______________________________________________________________

                         Приложения: на _____ листах.

                                                ___________________            _________________________
                                                                          подпись                                                       ФИО
                                                                                              «___» _____________ 20 __ г.

	
	Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета
муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области



                           (наименование юридического лица, ИНН)
юридический адрес (почтовый адрес):

	______________________________________

______________________________________

контактные телефоны, факс: ______________________________________
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица на выдачу выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области,

в отношении имущества _______________________________________________________________,

находящегося по адресу: ______________________________________________________________.

Выписка необходима для ______________________________________________________________

                         Приложения: на _____ листах.

Руководитель организации    ___________________            _________________________
                                                                      подпись                                                                                            ФИО

 М.П.                                                                                             «___» _____________ 20 __ г.

	
	Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета
муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области


Блок-схема

последовательности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области




[image: image1]





                                                 


	
	Приложение 4
к Административному регламенту

предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета
муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области


ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ МОКРОУСОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
	№ п/п
	Наименование
	Адрес
	Балансовая стоимость, руб.

	
	
	
	


Данное жилое помещение составляет муниципальную казну.

Основание: Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 года №3020-1 «О разграничении государственной собственности на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе Российской Федерации, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт- Петербурга и муниципальную собственность». 

______________________ ____________ ______________________________

                                     (должность)                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)
	
	Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления Администрацией Мокроусовского сельсовета
муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области
Администрацией Мокроусовского сельсовета рассмотрено заявление _____________________________ от ___________ № _______ 
        (наименование заявителя)

о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области.

В предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области отказано в связи с тем, что по состоянию на _____________ _____________________________________________________________________ 
                (дата)                        (наименование объекта, место нахождения объекта)

в реестре государственного имущества Курганской области не числится.
______________________ ____________ ______________________________

               (должность)                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)
Исп.
тел.

Прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области





Рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области








Подготовка выписки из


реестра муниципального имущества Мокроусовского


сельсовета Мокроусовского района Курганской области





Подготовка уведомления об


отказе в предоставлении выписки из


реестра муниципального имущества Мокроусовского


сельсовета Мокроусовского района Курганской области








Наличие


оснований для


предоставления


муниципальной


услуги





Нет





Да





Выдача (направление) заявителю выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района Курганской области или уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества Мокроусовского сельсовета Мокроусовского района


Курганской  области








